
Obieg dokumentu dostawy  
w obrocie wyrobami węglowymi zwolnionymi od akcyzy  

na terytorium kraju – przykłady 
 
(Uwaga: zamiast kopalni i węgla mogą występować odpowiednio inne pośredniczące 
podmioty węglowe i inne wyroby węglowe) 
 
Sytuacja I.  

Kopalnia, która jest pośredniczącym podmiotem węglowym, dokonuje bezpośredniej 
sprzedaŜy węgla innemu pośredniczącemu podmiotowi węglowemu lub podmiotowi 
korzystającemu ze zwolnienia od akcyzy, o którym mowa w art. 31a ust. 2 ustawy o 
podatku akcyzowym. Węgiel jest przemieszczany z kopalni do nabywcy.   

Przykład 1. Kopalnia dostarcza węgiel własnym transportem do miejsca ich odbioru u 
nabywcy.  

Obieg dokumentu dostawy 

1) Kopalnia: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 1–4 
wpisuje swoje dane, 

- dwa egzemplarze dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego i egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego wyroby), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje nabywcy (przewozi, wysyła 
pocztą, itp. ), 

-  jeden egzemplarz dokumentu dostawy dołącza do przemieszczanych wyrobów 
węglowych.  

2) Po dostarczeniu węgla ich nabywca potwierdza odbiór na przeznaczonym do tego 
egzemplarzu dokumentu dostawy, który zwraca kopalni (za pośrednictwem osoby 
przewoŜącej wyroby węglowe, pocztą lub w inny umówiony sposób). 

3) Kopalnia dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie odbioru 
węgla przez ich nabywcę do pozostałych posiadanych egzemplarzy dokumentu 
dostawy. 

 

Przykład 2. Kopalnia dostarcza węgiel do nabywcy za pośrednictwem przewoźnika (np. 
transportem samochodowym).  

Przewoźnik odbiera węgiel do przewozu z kopalni.  

Przewoźnik przewozi węgiel do umówionego miejsca ich odbioru, które 
znajduje się u nabywcy wyrobów.  

Obieg dokumentu dostawy 

1) Kopalnia: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 1–4 
wpisuje swoje dane, 



- dwa egzemplarze dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego i egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego wyroby), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje nabywcy (wysyła przez 
przewoźnika, pocztą, itp. ), 

-  jeden egzemplarz dokumentu dostawy dołącza do przemieszczanych wyrobów 
węglowych, tzn. przekazuje przewoźnikowi.  

2) Przemieszczenie węgla jest dokumentowane podczas transportu egzemplarzem 
dokumentu dostawy, który jest w posiadaniu przewoźnika dokonującego przewozu. 

3) Po dostarczeniu węgla przez przewoźnika ich nabywca potwierdza odbiór na 
egzemplarzu dokumentu dostawy, który był dołączony do przemieszczanych 
wyrobów, a następnie przekazuje go kopalni (za pośrednictwem przewoźnika, poczty 
lub w inny umówiony sposób). 

4) Kopalnia dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie odbioru 
wyrobów przez ich nabywcę do pozostałych posiadanych egzemplarzy dokumentu 
dostawy. 

 

Przykład 3. Kopalnia dostarcza węgiel do nabywcy za pośrednictwem przewoźnika (np. 
PKP).  

Nabywca odbiera węgiel od przewoźnika w umówionym miejscu i przewozi je 
do siebie własnym transportem.  

Kopania dostarcza węgiel przewoźnikowi własnym transportem.  

Obieg dokumentu dostawy 

1) Kopalnia: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 1–4 
wpisuje swoje dane, a w poz. 11 wpisuje miejsce odbioru węgla przez nabywcę od 
przewoźnika, 

- dwa egzemplarze dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego i egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego wyroby), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje nabywcy (wysyła przez 
przewoźnika, pocztą, itp. ), 

-  jeden egzemplarz dokumentu dostawy dołącza do przemieszczanych wyrobów 
węglowych, tzn. przewozi razem z węglem i przekazuje przewoźnikowi.  

1) Przemieszczenie wyrobów węglowych jest dokumentowane podczas transportu, 
dokonywanego zarówno przez kopalnię, jak i przez przewoźnika, egzemplarzem 
dokumentu dostawy dołączonym do przemieszczanego węgla. 

2) Po odebraniu węgla od przewoźnika ich nabywca potwierdza odbiór na egzemplarzu 
dokumentu dostawy, który był dołączony do przemieszczanych wyrobów, a następnie 
przekazuje go kopalni (za pośrednictwem przewoźnika, poczty lub w inny umówiony 
sposób). 



3) Kopalnia dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie odbioru 
wyrobów przez ich nabywcę do pozostałych posiadanych egzemplarzy dokumentu 
dostawy. 

 

Przykład 4. Nabywca odbiera węgiel z kopalni własnym transportem.   

Obieg dokumentu dostawy  

1) Kopalnia: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 1–4 
wpisuje swoje dane, a w poz. 11 wpisuje miejsce odbioru węgla znajdujące się w 
kopalni, 

- dwa egzemplarze dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego i egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego wyroby), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje nabywcy, 

-  jeden egzemplarz dokumentu dostawy przedkłada nabywcy celem potwierdzenia 
odbioru węgla.  

2) Nabywca potwierdza odbiór węgla na przedłoŜonym mu w tym celu egzemplarzu 
dokumentu dostawy, który zwraca kopalni. 

3) Kopalnia dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie odbioru 
wyrobów przez ich nabywcę do pozostałych posiadanych egzemplarzy dokumentu 
dostawy. 

4) Nabywca przewozi dalej węgiel własnym transportem, przy czym posiadany przez 
niego egzemplarz dokumentu dostawy potwierdza prawidłowe nabycia wyrobów 
węglowych zwolnionych od akcyzy. 

 

Przykład 5. Nabywca odbiera węgiel z kopalni za pośrednictwem przewoźnika (np. 
transportem samochodowym). 

Przewoźnik posiada właściwe pisemne pełnomocnictwo do reprezentowania 
nabywcy węgla wobec kopalni.  

Obieg dokumentu dostawy  

1) Kopalnia: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 1–4 
wpisuje swoje dane, a w poz. 11 wpisuje miejsce odbioru węgla znajdujące się w 
kopalni, 

- dwa egzemplarze dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego i egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego wyroby), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje przewoźnikowi celem przekazania 
go nabywcy węgla, 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przedkłada przewoźnikowi celem 
potwierdzenia odbioru węgla w imieniu nabywcy.  



2) Przewoźnik potwierdza odbiór węgla w imieniu nabywcy na przedłoŜonym mu w 
tym celu egzemplarzu dokumentu dostawy, który przekazuje wraz z 
pełnomocnictwem kopalni. 

3) Kopalnia dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie odbioru 
wyrobów przez przewoźnika wraz z pełnomocnictwem do pozostałych posiadanych 
egzemplarzy dokumentu dostawy. 

4) Przewoźnik przewozi dalej węgiel do nabywcy, przy czym posiadany przez niego 
egzemplarz dokumentu dostawy przeznaczony dla nabywcy jest potwierdzeniem 
prawidłowego nabycia wyrobów węglowych zwolnionych od akcyzy. 

 

Przykład 6. Nabywca odbiera węgiel za pośrednictwem przewoźnika (np. PKP).  

Kopalnia dostarcza węgiel przewoźnikowi do umówionego miejsca (np. na 
stację kolejową).  

Przewoźnik posiada właściwe pisemne pełnomocnictwo do reprezentowania 
nabywcy węgla wobec kopalni.  

Obieg dokumentu dostawy  

1) Kopalnia: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 1–4 
wpisuje swoje dane, a w poz. 11 wpisuje miejsce dostarczenia węgla przewoźnikowi 
(np. stację kolejową), 

- dwa egzemplarze dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego i egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego wyroby), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje przewoźnikowi celem przekazania 
go nabywcy węgla, 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przedkłada przewoźnikowi celem 
potwierdzenia odbioru węgla w imieniu nabywcy.  

2) Przewoźnik po dostarczeniu mu węgla przez kopalnię potwierdza jego odbiór w 
imieniu nabywcy na przedłoŜonym mu w tym celu egzemplarzu dokumentu dostawy, 
który przekazuje wraz z pełnomocnictwem kopalni. 

3) Kopalnia dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie odbioru 
wyrobów przez przewoźnika wraz z pełnomocnictwem do pozostałych posiadanych 
egzemplarzy dokumentu dostawy. 

4) Przewoźnik przewozi dalej węgiel do nabywcy, przy czym posiadany przez niego 
egzemplarz dokumentu dostawy przeznaczony dla nabywcy jest potwierdzeniem 
prawidłowego nabycia wyrobów węglowych zwolnionych od akcyzy 

 

 

 

 

 

 



Sytuacja II.  

Węgiel znajdujący się w kopalni był przedmiotem kilku transakcji sprzedaŜy między 
kolejnymi firmami, którym nie towarzyszyło przemieszczenie węgla (było to tzw. 
fakturowanie).  

Kolejny pośrednik, który jest pośredniczącym podmiotem węglowym, dokonuje 
sprzedaŜy węgla innemu pośredniczącemu podmiotowi węglowemu lub podmiotowi 
korzystającemu ze zwolnienia od akcyzy, o którym mowa w art. 31a ust. 2 ustawy o 
podatku akcyzowym, w wyniku której następuje przemieszczenie węgla z kopalni do 
nabywcy. 

Przykład 1. Pośrednik odbiera węgiel z kopalni i dostarcza je własnym transportem do 
miejsca odbioru wskazanego przez nabywcę. 

Obieg dokumentu dostawy 

1) Pośrednik: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 3 i 4 
wpisuje dane kopalni, w której znajdują się wyroby węglowe, 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego), 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje nabywcy (przewozi, wysyła 
pocztą, itp. ), 

-  jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje kopalni, który wydaje mu wyroby 
węglowe do przemieszczenia  

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przedkłada w kopalni celem potwierdzenia 
wydania węgla do przemieszczenia i dołącza go do przemieszczanych wyrobów 
węglowych.  

2) Po dostarczeniu węgla przez pośrednika ich nabywca potwierdza odbiór na 
egzemplarzu dokumentu dostawy, który był dołączony do przemieszczanych 
wyrobów i zwraca go pośrednikowi. 

3) Pośrednik dołącza egzemplarz dokumentu dostawy zawierający potwierdzenie 
odbioru węgla przez ich nabywcę do posiadanego egzemplarza dokumentu dostawy. 

 

Przykład 2. Nabywca wyrobów węglowych odbiera je z kopalni, w której znajduje się 
węgiel, własnym transportem.  

Miejscem odbioru wyrobów węglowych jest w kopalni, w której znajduje się 
węgiel.  

Ilość przemieszczanego węgla wpisuje w dokumencie dostawy pośrednik, który 
wystawia dokument. 

Obieg dokumentu dostawy  

1) Pośrednik: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 3 i 4 
wpisuje dane pośredniczącego kopalni, w której znajdują się wyroby węglowe, 

- jeden egzemplarz dokumentu dostawy zachowuje dla siebie (egzemplarz 
przeznaczony dla podmiotu wystawiającego), 



- jeden egzemplarz dokumentu dostawy przekazuje nabywcy (wysyła pocztą, itp. ), 

- dwa egzemplarze dokumentu dostawy przekazuje kopalni, w której znajduje się 
węgiel (za pośrednictwem nabywcy, któremu wcześniej przekazuje te egzemplarze 
dokumentu dostawy lub w inny umówiony sposób).  

1) Kopalnia, w której znajduje się węgiel, zachowuje jeden egzemplarz dokumentu 
dostawy dla siebie, na drugim egzemplarzu w poz. 8 potwierdza wydanie węgla, a 
następnie przedkłada go nabywcy celem potwierdzenia przez niego w poz. 14 odbioru 
węgla. 

2) Po potwierdzeniu odbioru węgla przez nabywcę na przedłoŜonym w tym celu 
egzemplarzu dokumentu dostawy kopalnia przekazuje ten egzemplarz w umówiony 
sposób pośrednikowi, który dołącza go do posiadanego egzemplarza dokumentu 
dostawy 

3) Nabywca przewozi dalej wyroby węglowe własnym transportem, przy czym 
posiadany przez niego egzemplarz dokumentu dostawy słuŜy jako potwierdzenie 
prawidłowego nabycia wyrobów węglowych zwolnionych od akcyzy. 

 

Przykład 3. Nabywca odbiera węgiel z kopalni  własnym transportem.  

Miejsce odbioru wyrobów węglowych jest w kopalni, w której znajduje się 
węgiel.  

Ilość przemieszczanego węgla wpisuje w dokumencie dostawy kopalnia, w 
której znajduje się węgiel.  

Obieg dokumentu dostawy  

0) Pośrednik: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 3 i 4 
wpisuje dane kopalni, w której znajdują się wyroby węglowe, 

- przekazuje cztery egzemplarze dokumentu dostawy kopalni, w której znajduje się 
węgiel (za pośrednictwem nabywcy, któremu wcześniej przekazuje wystawione 
egzemplarze dokumentu dostawy lub w inny umówiony sposób.) 

2) Kopalnia, w której znajduje się węgiel, wpisuje ilość wydanych wyrobów węglowych 
w poz. 15 we wszystkich egzemplarzach dokumentu dostawy, z których: 

- jeden egzemplarz zachowuje dla siebie (egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego węgiel), 

- jeden egzemplarz przekazuje nabywcy węgla, 

- jeden egzemplarz przekazuje pośrednikowi, który wystawił dokument, 

- w jednym egzemplarzu potwierdza w polu 8 wydanie węgla do przemieszczenia, a 
następnie przedkłada go nabywcy celem potwierdzenia w poz. 14 jego odbioru. 

3) Po potwierdzeniu odbioru węgla przez nabywcę na przedłoŜonym w tym celu 
egzemplarzu dokumentu dostawy kopalnia przekazuje ten egzemplarz w umówiony 
sposób pośrednikowi, który dołącza go do posiadanego egzemplarza dokumentu 
dostawy. 

4) Nabywca przewozi dalej wyroby węglowe własnym transportem, przy czym 
posiadany przez niego egzemplarz dokumentu dostawy słuŜy jako potwierdzenie 
prawidłowego nabycia wyrobów węglowych zwolnionych od akcyzy. 



 

Przykład 4. Nabywca odbiera węgiel z kopalni za pośrednictwem przewoźnika (np. 
transportem samochodowym). 

Przewoźnik posiada właściwe pisemne pełnomocnictwo do reprezentowania 
nabywcy węgla wobec kopalni i pośrednika.  

Ilość przemieszczanego węgla wpisuje w dokumencie dostawy kopalnia, w 
której znajduje się węgiel.  

Obieg dokumentu dostawy  

1) Pośrednik: 

- wystawia dokument dostawy w czterech egzemplarzach, w którym w poz. 3 i 4 
wpisuje dane pośredniczącego kopalni, w której znajdują się wyroby węglowe, 

- przekazuje cztery egzemplarze dokumentu dostawy kopalni, w której znajduje się 
węgiel (za pośrednictwem nabywcy, któremu wcześniej przekazuje wystawione 
egzemplarze dokumentu dostawy lub w inny umówiony sposób). 

2) Kopalnia, w której znajduje się węgiel, wpisuje ilość wydanych wyrobów węglowych 
w poz. 15 we wszystkich egzemplarzach dokumentu dostawy, z których: 

- jeden egzemplarz zachowuje dla siebie (egzemplarz przeznaczony dla podmiotu 
wydającego węgiel), 

- jeden egzemplarz przekazuje przewoźnikowi z przeznaczeniem dla nabywcy węgla, 

- jeden egzemplarz przekazuje pośrednikowi, który wystawił dokument, 

- w jednym egzemplarzu potwierdza w polu 8 wydanie węgla do przemieszczenia, a 
następnie przedkłada go przewoźnikowi celem potwierdzenia w poz. 14 jego 
odbioru  w imieniu nabywcy. 

3) Przewoźnik potwierdza odbiór węgla w imieniu nabywcy na przedłoŜonym mu w 
tym celu egzemplarzu dokumentu dostawy, który przekazuje wraz z 
pełnomocnictwem kopalni. 

4) Po potwierdzeniu odbioru węgla przez przewoźnika na przedłoŜonym w tym celu 
egzemplarzu dokumentu dostawy kopalnia przekazuje ten egzemplarz w umówiony 
sposób pośrednikowi, który dołącza go wraz z pełnomocnictwem do posiadanego 
egzemplarza dokumentu dostawy. 

5) Przewoźnik przewozi węgiel do nabywcy, przy czym posiadany przez niego 
egzemplarz dokumentu dostawy przeznaczony dla nabywcy słuŜy jako potwierdzenie 
prawidłowego nabycia wyrobów węglowych zwolnionych od akcyzy. 

 

 

 

 

 


